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AKTIVE INFORMATION

Ziele

Die Gemeindebehdrden informieren die Bevolkerung objektiv, ausgewogen, sachlich und zeit-
gerecht iber Entscheide von allgemeinem Interesse.

Die Gemeinde bemiiht sich um einen mdglichst einheitlichen Auftritt nach aussen.

Die Informationspflicht gilt fiir Behdrden und Verwaltungsstellen. Sie richtet sich nach dem In-
formations- und Datenschutzgesetz (InfoDG, Abschnitt C, §§ 7-10).

Informationsstelle

Der Gemeinderat ist fiir die Information der Bevdlkerung verantwortlich und beauftragt das
Gemeindeprasidium mit dem Vollzug.

Die Verwaltungsabteilungen und die Kommissionen stellen ihre Informationen dem Gemeinde-
prasidium zur Publikation zu.

Die Bauverwaltung kann die Baupublikationen direkt publizieren. Die Verantwortung liegt
beim Bauverwalter.

Medienbeauftragte

Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprdsident ist die oder der Medienbeauftragte der
Gemeinde. Sie oder er

a) plant und koordiniert die amtliche Information;

b) verfasst Medienmitteilungen;

c) vermittelt Kontakte zwischen Behorde und Medien;
d) koordiniert Termine und ladt ein.

Leiterinnen und Leiter der Verwaltungsabteilungen kdnnen mit Zustimmung des Gemeindepra-
sidiums Interviews geben. Wenn iiber eine bestimmte Frage eine Pressekonferenz angesetzt
ist, diirfen einzelnen Medienvertretern nicht vorweg Interviews gewahrt werden.

Uber die Frage, ob zu Zeitungsartikeln und Leserbriefen Stellung genommen werden soll, ent-
scheidet die Gemeindepréasidentin oder der Gemeindeprésident, allenfalls je nach Bedeutung
und Tragweite nach Riicksprache mit dem Gemeinderat.

Informationsmittel

Die Informationen der Gemeindebehdrden werden im Wochenblatt fiir das Birseck und Dor-
neck veroffentlicht. Gegebenenfalls erfolgt auch eine Aushdngung in den Gemeindeanschlag-
kdsten.

In der Regel erfolgt eine zusatzliche Verbreitung der Informationen iliber die akkreditierten
Medien sowie mit elektronischen Mitteln.

Die Publikation auf der Homepage der Gemeinde wird durch die Gemeindeschreiberei erle-
digt.

Redaktion

Die Redaktion der Mitteilungen wird in der Regel durch die zustadndigen Aktuarinnen oder Ak-
tuare und die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Verwaltung erledigt.
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Formen

Die informierende Stelle sowie der Zeitpunkt der Veroffentlichung miissen auf der Informati-
onsschrift ersichtlich sein.

In laufenden Verfahren wird in der Regel eine Sperrfrist bis zum Vorliegen des Behordeent-
scheides verfiigt.

Samtliche Behérdeninformationen werden mit dem Logo der Gemeinde versehen.

ZUGANG ZU AMTLICHEN DOKUMENTEN

Verfahren

Das Gesuch um Zugang zu amtlichen Dokumenten kann miindlich oder schriftlich gestellt wer-
den; die Dokumente sind hinreichend genau zu bezeichnen. Die Behdrde kann Schriftlichkeit
verlangen.

Sind bei besonderem Aufwand Gebiihren zu erheben (§ 40 Abs. 2 InfoDG) wird der Gesuchstel-
ler vorgdngig informiert. Die Gebiihren richten sich nach der Gebiihrenordnung.

Fiir das Verfahren gelten im Ubrigen die Bestimmungen in den §§ 12 - 14 InfoDG sinngemass.

DATENSCHUTZ
Ziel

Der Schutz vor Missbrauch der Personendaten wird gewdhrleistet. Massgebend sind die Be-
stimmungen des Informations- und Datenschutzgesetzes (Abschnitt E, §§ 15 - 30).

Verantwortlichkeit

Der Gemeinderat setzt den Vollzug des Datenschutzes im Rahmen seiner Koordinations- und
Aufsichtsbefugnisse (GG § 70) durch.

Die Gemeindeschreiberei wird als beauftragte Stelle fiir den Datenschutz bestimmt. Sie fiihrt
ein Register iber alle Datensammlungen.

Die Verwaltungsstellen sind verpflichtet, der Gemeindeschreiberei samtliche Datensammlun-
gen gemass § 24 InfoDG zu melden.

Die Gemeindeschreiberei kann jederzeit Auskunft iber die Systematik der gesammelten Daten
einholen.

Inkrafttreten

Das Reglement tritt nach der Genehmigung durch den Gemeinderat auf den 1. Dezember 2002
in Kraft.

Mit dem Inkrafttreten dieses Reglementes sind alle widersprechenden friiheren Bestimmun-
gen, insbesondere die Richtlinien zur Information der Offentlichkeit vom 1. September 1990,
aufgehoben.
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Gemeindeversammlung Ja Ja Ja Ja Ja
Gemeinderat Ja Ja Ja Ja Ja
Gemeinderat nichtoffentliche Sitzungen Nein Nein | Nein Nein Ja
RPK (Priifbericht mit oder ohne Vorbehalte) Nein Nein Nein Nein Ja Ja
RPK (interner Bericht, Details) Nein Nein Nein Nein Nein Nein
Vormundschaftsbehdrden / Sozialhilfekommission Nein Nein Nein Nein Nein Ja
Standige Kommissionen Nein Nein Nein Nein Ja Ja
Befristete Kommissionen Nein Nein Nein Nein Ja Ja
Verwaltungsstellen (operative Aufgaben) Nein Nein Nein Nein Nein Nein
Weitere Organe bei der Erfiillung von Gemeindeaufgaben Nein Nein Nein Nein Ja Ja
Hinweis: Die Tabelle bezieht sich auf den Normalfall, im Einzelfall sind Abweichungen mdéglich.
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NAMENS DES EINWOHNERGEMEINDERATES

Der Gemeindeprasident: Kurt Henzi

Die Gemeindeschreiberin: Karin Amhof

Genehmigt gemass:
Gemeinderatsbeschluss Nr. 419 vom 25. November 2002
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ZENTRALE DIENSTE
Hauptstrasse 33
Postfach

4143 Dornach

Telefon: 061706 25 00
eMail: info@dornach.ch

Gedruckte Ausgaben des Reglements kén-
nen auf der Website der Gemeinde
Dornach bestellt werden. Beim Be-

zug grosser Auflagen kdnnen die
Unkosten verrechnet werden.



