


  
  
  
  
  
  
  



 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 



 

 



Unterschriftsregelung

Legende
GP = Gemeindepräsident:in
RL = Ressortleiter:in
KP = Kommssionspräsident:in
KA = Kommissionsaktuar:in
GS = Gemeindeschreiber:in
VL = Verwaltungsleiter:in
AL = Abteilungsleiter:in
BV = Bereichsleiter:in
FV = Finanzverwalter:in
BL = Bereichsleiter:in
SL/MSL = Schulleiter:in/Musikschulleiter:in
SB = Sachbearbeiter:in GP RL KP KA GS VL AL BV FV BL SL/MSL SB Bemerkungen Rechtsgrundlagen

GV-Geschäfte 

GV-Protokoll X X sowie Stimmenzählende § 13 Abs. 1 GO

Korrespondenz X X

Protokollauszüge X X

Reglemente X X § 131 Abs. 2 lit. c GG

GR-Geschäfte

GR-Protokoll X X § 23 Geschäftsordnung GR 

Kaufvertrag Immobilie X X

Korrespondenz X X

Protokollauszüge X X § 23 Geschäftsordnung GR

Verfügungen und Beschlüsse des GR X X § 131 Abs. 2 lit. c GG

Verordnungen X X § 3 Kompetenzordnung

Geschäfte Zentrale Dienste

Anlassbewilligungen X X § 14 PolV

Anmeldebestätigung X

Ausnahmebewilligung Knallfeuerwerk und Knallkörper X § 11 PolV

Ausnahmebewilligung lärmverursachende Arbeiten X § 7 PolV

Beglaubigungen X X X X X RL als stv. GP
BL und SB als stv. GS

§ 52bis GO

Bewilligung für Lautsprecher und andere Geräte zur 
Tonverstärkung

X § 9 PolV

Campieren X § 16 PolV

Freinachtbewilligungen X § 14 PolV

Mietverträge X X X X gemäss Finanzkompetenz

Verbot Haustierhaltung X X § 13 PolV

Verwarnung bei leichter Übertretung der Polizeiverordnung X X § 23 Abs. 4 PolV

Bauverwaltung

Abnahmeprotokolle X X



Allmendnutzung, inkl. Plakatierung X X

Aufträge X X X X X gemäss Finanzkompetenz

Baubewilligungen X X

Einspracheentscheid X X gemäss Finanzkompetenz

Gesuche für Nutzung gemeindeeigene Liegenschaften X X

Mietverträge X X X X X gemäss Finanzkompetenz

Reklamebewilligungen X X

Service- und Wartungsverträge X X X X gemäss Finanzkompetenz

Strafanzeigen bei Sachbeschädigungen X X X

Werkverträge X X X X X gemäss Finanzkompetenz

Kommissionen

Kommissionsprotokolle X X

Finanzverwaltung

Aufnahme Kredit X X X X gemäss Finanzkompetenz

Bankvollmachten (inkl. E-Banking) X X X X

Betreibung X X X X X gemäss Finanzkompetenz

Erlasse im Veranlagungsverfahren X X im Kollektiv auch unter SB möglich

Erlassgesuche X X X

Freigabe Zahlungen X X doppelt

Geldanlage X X X X X gemäss Finanzkompetenz

Antrag Rechtsöffnung X X X X X X gemäss Finanzkompetenz

Steuerauskünfte X X

Subventionsverfügung X X X X X

Visum Kreditorenrechnungen X X X X X X gemäss Finanzkompetenz

Zessionen X X X X gemäss Finanzkompetenz

Zahlungsanweisungen X X X X X X gemäss Finanzkompetenz

Zustimmung zur Löschung jur. Person aus Handelsregister X X

Personal

Abschluss- und Zwischenzeugnis X X X X X DGO

Anstellungsverfügung AL X X DGO

Anstellungsverfügung Verwaltungsmitarbeiter X X DGO

Anstellungsverfügung VL X X DGO

Anstellungsvertrag Lehrpersonen X Volksschulgesetz

Kündigung X X X X X DGO / Volksschulgesetz

Lehr-/Praktikumsvertrag X X DGO

Verwarnung/Aktennotiz X X X X X DGO

Weiterbildungsvereinbarungen X X X X DGO

Zeugnis Lehrabschluss X X X DGO
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